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WYJASNIENIA TRESCI SWZ

W imieniu Zamawiajgcego, Powiatu Gliwickiego - dziatajgc na podstawie art. 284 ust. 2 i 6
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm., dalej ,,Pzp”’) — wyjasnia sie tres¢ SWZ w postepowaniu prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje zadania pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz przesytek
kurierskich na potrzeby Starostwa Powiatowego w Gliwicach w 2026 i 2027 roku

Pytanie 1

Istotne postanowienia umowy ust. 32

Optaty za swiadczone ustugi bedq uiszczane przez Zamawiajgcego w formie optat z dotfu
bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu, na podstawie otrzymanej faktury VAT. Termin
ptatnosci wynosi 21 dni kalendarzowych liczqc od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem,
ze doreczenie przesytki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego, nastgpi w ciggu 4 dni roboczych
od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni
kalendarzowych liczgc od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg.

Wykonawca informuje, iz faktury za ustugi wystawiane sq za posrednictwem
scentralizowanego systemu informatycznego, ktorego wymogi okreslajq takie kryteria jak date
wystawienia faktury, jak rowniez termin ptfatnosci bedqcy w Scistej zaleznosci z datq
sporzqdzenia faktury. Standardowo obowiqzujgcy termin ptatnosci faktury, okreslony jako 14
dni od daty wystawienia faktury, zostat wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie
prawidfowego funkcjonowania systemu fakturowania Wykonawcy oraz zarzqdzania
ptatnosciami wynikajgcymi z zawartych umadw. Takie rozwigzanie daje mozliwos¢ oszacowania
terminow wptywu Srodkdow oraz opdznienn w ich ptatnosciach. Wykonawca ma mozliwosé
wydtuzenia terminu ptatnosci faktury, jednakze powinien on pozosta¢ w korelacji z datg
wystawienia faktury.

Dodatkowo Wykonawca informuje, zZe nie ma mozliwosci zmiany terminu ptatnosci faktury
juz po jej wystawieniu — na fakturze bedzie widniaf pierwotny termin tj. 21 dni.

Wobec powyziszego Wykonawca wnosi o modyfikacje zapisu zgodnie z ponizszym:

Optaty za swiadczone ustugi bedq uiszczane przez Zamawiajgcego w formie opfat z dotu
bezgotéowkowo, poprzez polecenie przelewu, na podstawie otrzymanej faktury VAT. Termin
ptatnosci wynosi 21 dni kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia faktury.

Alternatywnie Wykonawca proponuje przekazywanie faktur w formacie pdf drogq
elektroniczng na uzgodnione adresy mailowe. W przypadku akceptacji Wykonawca wnosi
o dodanie dodatkowych zapisow do postanowien umowy w nastepujgcym brzmieniu:

- Zamawiajgcy oswiadcza, Ze zezwala na przesytanie drogq elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawce zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami, w formacie PDF,



- Wykonawca zobowiqzuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty faktur)
drogq elektronicznq w formacie PDF,

- Wykonawca oswiadcza, Ze faktury bedq przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:

............... @poczta-polska.pl

- Zamawiajgcy oswiadcza, Ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania faktur jest:

- Strony zobowiqzujq sie co najmniej na trzy dni przed zmianq danych okreslonych w pkt .....
poinformowac o tym drugq Strone drogq elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzqdzenia
aneksu do Umowy,

- Zamawiajqgcy i Wykonawca zobowiqzujq sie przechowywac egzemplarze faktur w postaci
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

- Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Poczte faktur drogg
elektroniczng. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedq wystawiane przez Poczte
w ostaci papierowej, poczqwszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
Poczta otrzyma oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur drogq elektronicznq.
Poczta ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w postaci papierowej w przypadku, gdy
koniecznos¢ taka wynikac bedzie z braku mozZliwosci przestania faktury drogq elektronicznq.

Odpowiedz 1
Zamawiajgcy akceptuje przekazywanie faktur w formacie pdf drogg elektroniczng na
uzgodnione adresy mailowe. Dotychczasowy ust. 32 Istotnych dla stron postanowien, ktdre
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy otrzymuje brzmienie:
1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. Wykonawca zobowigzuje sie przesytaé faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:

5. Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt
..... poinformowac¢ o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzadzenia aneksu do Umowy.

6. Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywaé egzemplarze faktur
w postaci papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia
zobowigzan podatkowych.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur drogg elektroniczng. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda
wystawiane przez Wykonawce w postaci papierowej, poczagwszy od 1 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu
zgody na otrzymywanie faktur drogg elektroniczna.
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8. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w postaci papierowe;j
w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynikaé bedzie z braku mozliwosci przestania
faktury drogg elektroniczng.

9. Optaty za $wiadczone ustugi bedg uiszczane przez Zamawiajgcego w formie optat z dotu
bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu, na podstawie otrzymanej faktury VAT.
Termin ptatnosci wynosi 21 dni kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia faktury.

W zwiazku z wprowadzeniem obowiazku wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych
- Zamawiajacy dodaje zapisy do postanowien umowy poprzez dodanie ust. 37 w brzmieniu:

37. Zasady wystawiania i doreczania faktur oraz regulowania wynagrodzenia

37.1. Od dnia, w ktérym stosowanie faktur ustrukturyzowanych stanie sie dla
Wykonawcy/Sprzedawcy obowigzkowe, faktury bedg wystawiane i doreczane przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur z uwzglednieniem postanowien niniejszego paragrafu.

37.2. Zaptata wynagrodzenia przez Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy/Sprzedawcy bedzie
nastepowa¢ na podstawie prawidlowo wystawionej i doreczonej faktury
ustrukturyzowanej, z zastrzezeniem ust. 9. Wykonawca/Sprzedawca przyjmuje do
wiadomosci i akceptuje, ze wytgcznie faktury ustrukturyzowane wystawione w sposob
uwzgledniajgcy postanowienia niniejszego paragrafu bedg uznawane za doreczone
Zamawiajgcemu i beda stanowié¢ podstawe dokonania zapfaty wynagrodzenia przez
Zamawiajgcego. W przypadku naruszenia zasady, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, Zamawiajacy nie ma obowigzku dokonania zaptaty wynagrodzenia
i konieczne jest wowczas wystawienie przez Wykonawce/Sprzedawce korygujacej faktury
ustrukturyzowanej uwzgledniajgcej postanowienia niniejszego paragrafu.

37.3. Zamawiajgcy osSwiadcza, e jest jednostka samorzadu terytorialnego,
a Wykonawca/Sprzedawca okolicznos¢ te przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sie
wystawiaé faktury ustrukturyzowane z uwzglednieniem specyfiki dotyczgcej wystawiania
faktur na jednostki samorzadu terytorialnego, w tym jednostki podrzedne jednostki
samorzadu terytorialnego.

37.4. Wykonawca/Sprzedawca zobowigzany jest wystawic fakture ustrukturyzowang zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz zobowigzany jest wypetni¢ — w ramach struktury
logicznej faktury ustrukturyzowanej — pole pn. ,Podmiot3” i w tym zakresie wskazaé role
okreslang jako odbiorca faktury (JST — odbiorca).

37.5. Faktury ustrukturyzowane wystawiane przez Wykonawce/Sprzedawce majg zawierac
nastepujgce dane Zamawiajgcego:

a) w polu ,Podmiot2”:

nazwa: POWIAT GLIWICKI

NIP nabywcy: 631-26-06-158

adres nabywecy: ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
b) w polu,Podmiot3”:

nazwa: Starostwo Powiatowe w Gliwicach

NIP: 631-22-13-855

adres: ul. Zygmunta Starego 17, 44-100 Gliwice
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a takze oznaczenie roli, w jakiej wystepuje Podmiot3, tj.: odbiorca faktury (JST — odbiorca).

37.6. Zamawiajacy zobowigzany jest zaptacic wynagrodzenie na rzecz
Wykonawcy/Sprzedawcy w terminie 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury
ustrukturyzowanej. Na gruncie niniejszej umowy za dzien doreczenia faktury
ustrukturyzowanej Zamawiajagcemu uznawac sie bedzie dzien przydzielenia w Krajowym
Systemie e-Faktur numeru identyfikujgcego te fakture (tzw. numer KSeF) pod warunkiem
wystawienia faktury ustrukturyzowanej w sposéb uwzgledniajgcy zasade wskazang w ust.
5.

37.7. Strony zgodnie postanawiaja, ze w  przypadku  wystawienia  przez
Wykonawce/Sprzedawce faktur ustrukturyzowanych niezgodnie z niniejszym paragrafem,
w szczegdlnosci w sposdb nieuwzgledniajacy zasady wskazanej w ust. 5, przewidziane
terminy ptatnosci nie rozpoczynajg sie (nie zaczynajg biec) do momentu dokonania przez
Wykonawce/Sprzedawce korekty tak wystawionych faktur ustrukturyzowanych i ich
doreczenia Zamawiajgcemu, ktére to korekty beda uwzgledniaty zasady przewidziane
W niniejszym paragrafie, w szczegdlnosci zasade okreslong w ust. 5.

37.8. W przypadku, gdy po wystawieniu przez Wykonawce/Sprzedawce faktury
ustrukturyzowanej oraz przydzieleniu tej fakturze numeru identyfikujgcego w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF) wystapi:

(1) niedostepnosc KSeF zgodnie z art. 106nh ust. 1 oraz art. 106ne ust. 4 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
(2) awaria KSeF zgodnie z art. 106nf ust. 1 oraz art. 106ne ust. 1 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
(3) awaria catkowita KSeF zgodnie z art. 106ng oraz art. 106ne ust. 3 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
termin ptatnosci wynagrodzenia przez Zamawiajgcego ulega wydtuzeniu o czas (okres)
niedostepnosci KSeF, awarii KSeF lub awarii catkowitej KSeF, o ile okres ten uniemozliwia
pozyskanie faktury ustrukturyzowanej najpdzniej na 14 dni przed przypadajgcym
terminem ptatnosci okreslonym w ust. 6. W takim przypadku Zamawiajacy zapfaci
wynagrodzenie do 14 dni od dnia pozyskania faktury ustrukturyzowanej po zakonczeniu
okresu niedostepnosci KSeF, awarii KSeF lub awarii catkowitej KSeF. Ewentualny okres
wydtuzenia terminu ptatnosci zaokragla sie wzwyz do petnego dnia kalendarzowego.

37.9. W przypadku, gdy ze wzgledu na wystgpienie sytuacji, o ktérych mowa w ust. 8
(niedostepno$¢ KSeF, awaria KSeF, awaria catkowita KSeF) Wykonawca/Sprzedawca
nie bedzie miat mozliwosci wystawienia i doreczenia faktury przy uzyciu KSeF, faktury
bedg wystawiane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami regulujgcymi skutki wystgpienia
takich sytuacji. W takim przypadku faktury (wizualizacje faktur) bedg doreczane na adres
poczty elektronicznej (e-mail): ......... @............ . Termin pfatnosci w odniesieniu do takich
faktur liczony jest od dnia otrzymania faktury (wizualizacji faktury) przez Zamawiajgcego
przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej pod warunkiem, ze faktura zawiera dane
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 5. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci
nie rozpoczyna sie (nie zaczyna biec) do momentu dokonania przez
Wykonawce/Sprzedawce korekty wystawionej faktury, ktora to korekta bedzie
uwzglednia¢ dane Zamawiajgcego wskazane w ust. 5.
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37.10. Ewentualne zataczniki do faktur ustrukturyzowanych powinny zawieraé w swojej tresci
dane Wykonawcy/Sprzedawcy oraz numery faktur ktérych dotyczg i bedg przesytane przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej (e-mail) na adres ......... @............ . W przypadku, gdy
wysytka elektroniczna zatgcznikéw nie bedzie mozliwa (w szczegdlnosci z uwagi na ich
charakter), beda one przesytane na adres korespondencyjny wskazany w petitum
niniejszej umowy.

Dotychczasowy ust. 37 i kolejne otrzymujg odpowiednio numeracje 38 i kolejna.

Pytanie 2

Istotne postanowienia umowy ust. 41

41. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) w wysokosci 5 % ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajacy odstgpi od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 5 % ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego

z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca, po przeprowadzeniu postepowania
potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej z Wykonawca.

Wykonawca wnosi o rewizje stanowiska w sprawie wysokosci kar umownych oraz modyfikacje
zapisdw zgodnie z ponizszym:

41. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) w wysokosci 3 % ceny oferty, gdy Wykonawca lub Zamawiajacy odstgpi od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 3 % ceny oferty w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego

z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, po przeprowadzeniu
postepowania potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej
z Wykonawca.

Odpowiedz 2

Zamawiajacy nie wyraza zgody na zmniejszenie kar do wysokosci 3%.

Pytanie 3

Wykonawca zwraca sie z prosbg o potwierdzenie, ze Zamawiajacy wyklucza nadawanie
przesytek bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia w placéwce/placéwkach innego
operatora, niz z ktérym zawart umowe w wyniku rozstrzygnietego postepowania.
Odpowiedz 3

Zamawiajgcy potwierdza, ze wyklucza nadawanie przesytek bedacych przedmiotem
niniejszego zamowienia w placéwce/placéwkach innego operatora, niz z ktéorym zawart
umowe W wyniku rozstrzygnietego postepowania.

Pytanie 4

Wykonawca zwraca sie z prosbg o potwierdzenie, ze placéwki nadawcze, punkty awizacyjne
oraz wszelkie placowki swiadczgce ustugi pocztowe w imieniu Wykonawcy, o ktérych mowa
w dokumentacji muszg by¢ zasobem witasnym Wykonawcy, a w przypadku, jezeli beda
zasobem innego podmiotu, woéwczas Wykonawca wraz z ofertg powinien ztozy¢ zobowigzanie
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innego podmiotu do udostepnienia zasobdéw, oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania oraz spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez inny podmiot.
Odpowiedz 4

Zamawiajgcy potwierdza, ze placéwki nadawcze, punkty awizacyjne oraz wszelkie placéwki
Swiadczace ustugi pocztowe w imieniu Wykonawcy, o ktérych mowa w dokumentacji musza
by¢ zasobem wtasnym Wykonawcy.

Pytanie 5

Biorac pod uwage specyfike przesytek, czy Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat
siecig placéwek zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (z pdzn. zmianami)?

Odpowiedz 5

Tak, Zamawiajgcy wymaga dysponowania siecig placowek.

W zwigzku z dokonaniem modyfikacji Istotnych postanowien umownych — Zatgcznik nr 3 - jako
rezultatu zaprezentowanych odpowiedzi na pytania Wykonawcy, Zamawiajgcy zamieszcza na
stronie internetowe] prowadzonego postepowania aktualny dokument.

WICESTAROSTA GLIWICKI
Adam Ostalecki
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Zatgczniki:
- Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zwieranej umowy — Zatgcznik nr 3
Otrzymuja:
1) Strona prowadzonego postepowania
2) A/A
Sporzadzita:
Anna Milewska-Stempin, Kierownik Referatu w Wydziale Inwestycji, Funduszy i Zamowien Publicznych,
tel. 32 332 66 07
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